Mini-vejledning Mal og Midler

Denne minivejledning vejleder dig bare i det mest basale du kan bruge mal og midler til.
Systemet kan en masse, som man kan laese om i anvendelsesvejledningen til KMD —@S Mal-
og Midler. @konomiafdelingen tager ogsa gerne ud og viser Jer yderligere brug af systemet
hvis i har brug for det.
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Nar du abner Mal og Midler kommer du ind i ovenstdende billede.

Her kan du gverst i billedet se boksen "forespgrgsel” ved at Klikke pa knappen sidst pa linien
med de 3 punktummer, far du de rapporter frem som du har adgang til.

07-02-2008/ADA Side 1 af side 6 # 99340



L8l

Filer Wis  Funktioner Hijzlp

EEmE = % 8w [ 1 2

Abn Mal og Midler

Generel Budgetopfalgning T Budgetle=gning Fiapporter

r'gpgmrelsesperiode zaldi

E=] Oversigt over gemte forespergsler __

~Udsag pa Foréspmr_gselstyper

Gemte Forespergsler; I ¥ Personlige

Brugerident; IF?iIa [" Generele

[ 0bl. uddata

Batchafvikling R apport navn
sudg 3 J 3 21 Eget udtrak.
Akonomirapport - Seby skole | | 1 2007-01-10-09.17 | |Eget udtrask
budget 2007-10 stednr. 301001 feellesudagifter | (Personlig | 2008-12-14-12.43 | |Eget udtrask
budget 2007-10 stednr. 301003 Saby skale Perzonlig | 2006-12-14-12 47 Eget udtrask.

Annuller Opfrisk

Gem foresp... Eivd felter Visningsformnat... Juster... w Dok rapport...

|
wstart| Novell.‘.l [ |zo% -| _ﬁDokAj...l [2] Micro... | MExcha...| ] Doku... | JDece... | ]2 mi... v| £ Micro. . | & malo... | &3 v| Man.. v|

< 1556

Derefter markerer du den rapport som du gerne vil ind pa og klikker p& knappen OK
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I dette billede kan du f.eks. aendre budgetéaret. Hvis f.eks. du star i januar maned og gerne vil
have dit 2007 budget at se, sendrer du bare boksen gverst i billedet til venstre til 2007. Sa vil
rapporten vise det samme som den gjorde i 2006, bare med 2007 tallene.

I Boksen opgagrelsesperiode saldi gverst i midten af billedet kan du selv veelge fra hvornar dit
forbrug skal veere ved at klikke ud for den periode du vil have. Du kan veelge dags dato, sidste
manedsskift eller en anden periode.

I den sidste boks gverst til hgjre kan du veelge om du vil have din rapport ud i kroner og gre,
eller i hele tusinde. Hvis du samtidig seetter hak udfor medtag nulbelgb, vil du fa de konti med
som der ikke star budget eller forbrug pa, sa har du samtidig en kontoplan.

Sidste halvdel af billedet har gkonomiafdelingen udfyldt for dig. Vi giver dig selvfglgelig gerne
en vejledning i hvordan du bruger resten af disse funktioner, hvis du har behov for noget
andet end det rapporten ender ud i ved denne sggning.

Ellers klikker du bare pa knappen i nederste venstre hjgrne — S@G — herefter henter systemet
din rapport.
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Nar du star inde i rapporten i Mal og Midler kan du samtidig sgge dybere ned i nogle af de tal,
som systemet giver dig.

F.eks. kan du ved at klikke for forbrugstallet ud for en konto komme over og se de posteringer
der danner den saldo som du har pa rapporten — se nedenstdende.
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Her kan du sa klikke dig ind pa forbruget for en speciel maned eller nederst i alt og sa klikke
pa knappen posteringer, sd kommer du over i gkonomibilledet G566, som viser dig
posteringerne for den periode du har valgt ud.

Du kan ogsa se teksten pa de bevillinger og omplaceringer der er indberettet. Ved at klikke i
bevillingen eller omplaceringen udfor kontonummeret, s& kommer nedenstaende billede frem.

07-02-2008/ADA Side 5 af side 6 # 99340



=18 x|

@ Filer Wis  Funktioner I—haeu:- . . = |
= = s 8wl 52 o 2
—Budgetlsegning———— [~ Budgetopfelgning Stamoplyzsninger
Friskode: 0, Prigversion: 00
Budgetkode: | vI TiII.Bev.-"QmpI:I vi Journal nr:l J Basisdr 2007
Endringsdato: |‘I‘I-D‘I-D? J Drato: I - - J Tilkrwt jpurnaloplysritger. | Belabsenhed: Kroner-are
[ Belobsgentagelse [ Sammentraek svarbilede Udgiftsbazeret rappport
. - . Re
Forbrug 2006 Opr. vedt. Tilleegshevillin | Omplaceringer|  Korr. wvedt. =
Strukturtekst ‘ Reg.kontonr. | 4, 1g0nn'.' D..E~H¢ anne ﬂgannr: £ nne ¢ Duvclagt 2006
Bl Budget - detaljer B -10] x|
i) T Bame Hegistreringskontom.:|301 03 060-50 Budgetoverslagsversion:l_ 93.000
10 Lgns &r |TvDe| Eelab | Diato | Journalnr. | Joumnaltekst 16.000
01 Fo [2006 T12 -5.000 26.07.06 260707 /AD& dagpengerefusion flutes fra pulisn m 16.000
2006 T14 -1.000 04.01.07 | 040107 /404 Genberegning af kompensation Seby skale Slet
30 =2 16.000
2006 | Total -6.000 .
Udski.._| [30-000
17.000
Hi=b || 17.000
178.000
175.000
-73.000
-73.000
T T T T TN T T S LT T T s Crey e T T 10.000
1.1 Lanninger 301 03 057-04 7.358,57 10.000 10.000
07 Dagpengerefusion ved langtidssygdom -5.404,00 -6.000 -6.000
1.1 Lénninger 301 03 060-50 -5.404,00 -6.000 -6.000
08 Lansurm 4.430.000 -126.000 4.304.000
1.1 Lanninger 301 03 063-01 4.430.000 -126.000 4.304.000
09 My-lgn
1.1 Lanninger 301 03 066-03 -
< | »
Luk | Aijourfor I Opfrisk | Frojektode. | Detalier... | Bamme vl Hizlp |

|
zestart| Novell.‘.l [ |zo% -I '&DokAj...| [2] Micro... | MExcha...| ] Doku... | JDece... | ]2 mi... 'I ) Micro... |@M§Io... | &3 'I Man.. 'I

<« 16:17

Her kan du se teksten pa de bevillinger der er indberettet til dette kontonummer.

Vil du arbejde med tallene i gkonomirapporten i et regneark kan du klikke p& knappen med
excel tegnet gverst pa billedet i veerktgjslinien. Tegnet for excel er det bla X. S& overfares
rapporten til Excel og du kan arbejde med tallene deri.

Du har nar du ogsa overfarer til excel mulighed for at gemme rapporten. Det eneste du ikke vil
kunne genskabe i mal og midler er indberetninger til tillaegsbevillinger og omplaceringer, de er
ikke bestemt af dato, men opdateres pa det tidspunkt de bliver indberettet med
tilbagevirkende kraft.
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