Brugervejledning decentral lgnstyring:

Beregning af anslaet lgnforbrug:

I programmet kan du, nar du star i den orange boks gkonomi f4 beregnet et anslaet lgnforbrug
for resten af aret. Du skal veere opmaerksom pa, at det er et anslaet forbrug, der vil veere en
del faktorer som du selv skal tage hgjde for, disse beskrives nsermere i dette kapitel.
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Fer du gar ind i den orange boks skal du selvfalgelig have importeret dine
medarbejderoplysninger korrekt, jf. vejledning i import af medarbejderoplysninger.

Nar du har importeret gar du ind i den orange boks i decentral lgnstyring og klikker p&
gkonomisk oversigt. S& kommer fglgende billede frem.
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— Budget og fort hele aret —5 ligning i forhold til maned
Wiz &r: Im - I
Faklizk farbrug til og med Iméned 1] - I Faktizk forbrug til og med: I - I
“Wedtaget budget i alt: 1.000.000
Budgetzndringer i alt: 1]
| alt refusioner der ikke er modtaget: 1]
1 alt lansum til radighed: 1.000.000
Faklisk lorforbrug i aret: 1] Faktisk lanforbrug til og med maned: 1]
Ansliet lanforbrug resten af &ret excl. ssemdelser og tileg: 881514 Anzldet lonforbrug resten af dret excl seerpdelser og tillaeg: 1]
Forventet udgift bl saerydelser og tillag resten af &ret: 1] Forventet udgift tl szerydelzer og tillseg resten af ret i]
I alt forventede lenudgifter: 881.514 I alt forventede lenudagifter: ljl
R aderum: 118426
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Her kan du se det overordnede forbrug for den konto eller det omrade du har importeret. Har
du lagt et budget vil du ogsa kunne se dette og se hvad der er til radighed resten af aret. For
budgetindberetning til systemet henvises til KMD’s brugervejledning.

For at fa et specificeret billede opdelt pa medarbejdere klikker du i boksen specifikation af
oversigten”, sa falgende billede kommer frem
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budget lanforbrug  |restlanfarbrug | udaifter i alt for
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maned elzer og tilleg
Cp|EOE  [fiktiv 1 Dverassistent (f] Akt 0 0 274.221 274.221 0
2007 |fiktiv 2 Fuldmzegtig Akl a a 314.803 314.803 0
2007 |fiktiv 3 Overassistent (f] Aktiv 1] 1] 292,430 292,430 1]
lak 0] [ BeLE4][ s#A14]] 0]
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Her kan du ga ind og beregne et anslaet forbrug, ved at klikke pa boksen — beregn anslaet
forbrug.

Du kan se lgnudviklingen for hver enkelt medarbejder, hvis du klikker i boksen "detaljeret
oversigt pr. medarbejder”.

OBS!! Veer opmeerksom pa at systemet til enhver tid opererer med de ting som det centrale
lonsystem har fodret det med, dvs. de tal du ser i forbrug, er det der direkte er bogfart fra
lansystemet og det ansldede forbrug udregnes efter den medarbejdersammensaetning, som er
den sidst importerede. Dvs. er en s&endring ikke indberettet i det centrale lgnsystem, vil den
heller ikke kunne ses pa decentral Ignstyring. Du skal desuden veere opmaerksom pa, at du
ikke kan se bogfaringer som er sket direkte fra gkonomisystemet i decentral lgnstyring. Sa det
er vigtigt at du hele tiden tjekker dit forbrugstal op med en rapport i mal- og midler inden for
samme periode.

Der gares opmaerksom pa i KMD’s vejledning, "at det anslaede forbrug giver tilneermede
veerdier”. Dvs. det stemmer ikke pa kr. og gre.

Nar man beregner et ansldet forbrug skal du veere opmaerksom pd at der er nogle ting
systemet ikke tager hgjde for — det er:

e Fremskrivnings%o, jo tidligere pa aret du tager et anslaet forbrug, jo sterre usikkerhed,

da alle lgnprisstigninger ikke er lagt ind i systemet. dkonomiafdelingen vil i samarbejde
med lgnkontoret prgve at finde en metode til hvilken % du skal tilleegge det anslaede
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forbrug. Et eksempel i 2006 kunne man fgrst se stigningerne pr. 1. oktober i det
anslaede lgnforbrug, da man trak oplysninger i systemet efter at oktoberlgnnen var
kart.

Timelgnnede medarbejdere, disse kan systemet ikke beregne et anslaet forbrug pa.
Men du kan se hvad vedkommende har faet udbetalt indtil den maned der star gverst i
billedet. Forbruget for resten af aret ma du manuelt beregne.

Diverse seerydelser og tilleeg. Du kan ligesom ved timelgnnede se hvad vedkommende
har faet udbetalt og se specifikation af det i rapport ------ under det grd omrade —
rapporter. Men forbruget for resten af aret ma du manuelt beregne.

Har du en medarbejder med feriekort, vil denne medarbejder jo ikke skulle have lgn i
den periode vedkommende har ferie. Systemet tager ikke hgjde for sparet lgn i anslaet
forbrug.

Hvis man har indarbejdet refusioner i sit budget, skal man huske at hakke af, nar man
har modtaget refusionen, side 27 i KMD’s vejledning, da systemet ikke kan registrere
nar den er modtaget.

Seerlig feriegodtggrelse (de 1,5% der bliver udbetalt med april lsnnen), systemet tager
udgangspunkt i arets lgn, og ikke aret fgr, som der bliver afregnet efter. Dvs. har der
veeret en eendring i medarbejderforholdene for nogle medarbejdere aret for, vil det
udbetalte belgb ikke svare til det forventede forbrug som systemet anslar.

Fremtidige overenskomstaendringer — systemet vil fgrst tage hgjde for en
overenskomstaendring nar den farste lgnkarsel med overenskomsteendringen er kart.
Veer opmaerksom pa, at du far overfart midler fra den centrale pulje til finansiering af
dette, jf. lganstyringsnotatet.

Der er dog nogle ting som systemet automatisk tager hgjde for i det anslaede restlgnsforbrug,

det er:

Neeste erfaringstillaeg og naeste grundlgnsstigning. Nederst pa
medarbejderdetaljebilledet, som du kan komme over i ved hjaelp af at klikke p& boksen
”Ga til medarbejderoplysninger” i ovenstaende billede, er der er oversigt som viser en
medarbejders fremtidige lgnelementer og det er muligt at se hvornar disse
lonelementer treeder i kraft og hvad de vil udlgse. Det skal dog bemeerkes, at de belgb
som man kan se er grundbelgb og de vil automatisk i systemet blive opskrevet med
den sidst kendte reguleringsprocent.
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Budget:

Nar budgettet er vedtaget af kommunalbestyrelsen er der afsat en lgnsum til hver ramme.

Lensummen vil i lgbet af aret blive reguleret med diverse budgetbelgb som er uens for
institutionerne f.eks. overenskomsteendringer, Ny-lgn, nye lgnskan, barsel og langtidssygdom
o.l.

Lensummen vil st i en klump p& kontoen der hedder lansum. @konomiafdelingen vil sa bede
rammebevillingshaverne om at fordele denne lgnsum ud pa de respektive konti hvor
medarbejderne bliver aflennet. Da man pa mange omrader regner med gennemsnitslgnninger,
er det vigtigt, at rammebevillingshaveren ggr op, om man kan finansiere den medarbejderstab
man har i tankerne, udfra den afgivne lgnsum.

Man kan tilneermelsesvis bruge decentral lgnstyring til at beregne dette. Man skal dog veere
opmaerksom pa, at der er en nogle usikkerhedsfaktorer pa systemet.

Systemet fungerer saledes at det tager udgangspunkt i den sidste import af medarbejder-
oplysninger dvs. der kan veere nogle ting som man selv skal tage hgjde for, er der f.eks. nogle
medarbejdere som:

er opnormeret pa dette tidspunkt og ikke skal veere det aret efter

er med pa listen men som stopper og en ny evt. skal ind aret efter

er startet efter oktoberlgnkgrslen beregner systemet ikke seerlig feriegodtggrelse

Er pa barsel uden lgn, men skal vaere med i beregningen

Systemet indeholder ikke hele fremskrivnings%o for aret, da Kommunedata ikke ligger
det hele ind p& en gang. Derfor vil i lgbende fa information fra gkonomisk afdeling, pa
hvilken % i skal tilleegge jeres ansldede budget. (Er endnu ikke helt afklaret )
Lensummen (budgetbelgbet, som er afsat) er fremskrevet med den fulde
fremskrivnings% som kendes ved budgetleegningen. AEndres den tilrettes jeres budget
derefter.

e Se i gvrigt opremsningen af ting som systemet ikke tager hgjde for i kapitlet om anslaet
lanforbrug. Dem skal man selvfalgelig ogsa tage hgjde for her ved beregning af et
anslaet budget.

Bemeerk dette er bare nogle forhold der kunne teenkes — listen er ikke udtgmmende.

Hvis man har ndet at importere december Ignnen, vil det nemmeste faktisk veere, at gange
den med 12 (hvis alle forhold i decemberkarslen skal fortseette aret efter, se ovenstaende
oplistning) og 1,5% (seerlig feriegodtgarelse) x fremskrivnings% brugt ved budgetlaegning.
Formel "decemberlgn 2006 x 12 x 1,5% x 1,54% (2007 budget).

Vil du beregne et anslaet budget i decentral Ignstyring, skal du ind i den orange boks gkonomi
og sta i den i den gkonomiske medarbejderoversigt ligesom nar du beregner anslaet forbrug.

Du skal ind og beregne for alle dine lgnkonti, som der kgrer faste medarbejdere p4a, dvs.
basismedarbejdere indenfor omradet, renggring og pedel, administration, kekkenpersonale
mv.

Det nemmeste for dig vil vaere at importere hver enkelt lgnkonto for sig, sa far du ikke alle
dine medarbejdere i et sammensirium — se vejledning for autoimport. S& har du et ca. belgb
pa hvad der skal std p& hver enkelt konto, nar du er feerdig.

Restbelgbet som sa er tilbage er til vikarer og buffer for evt. usikkerheder i oventstaende.
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Du udfylder nedenstaende billede efter fglgende anvisninger:
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Du skal i den gverste hvide boks, der hedder ” vis forbrug til og med maned” vaelge maned 0.

Derefter skal du i den naeste hvide boks, der hedder vis ar” vaelge budgetaret man vil have
beregnet — her er det 2007.

Derefter trykker du pa den gra boks allernederst til hgjre som hedder beregn anslaet forbrug.

Derefter vil systemet beregne et anslaet forbrug for det efterfalgende budgetar med den
medarbejderstab der pt. er i systemet + evt. reguleringer du har lavet i medarbejderoplys-
ninger ” de grgnne bokse”. Se KMD’s brugervejledning mht. at arbejde med
medarbejderoplysninger.

Systemet vil ogsa tage naeste erfaringstillaeg og naeste grundlgnsstigning med i beregningen,
hvis der er lagt sddan noget ind fra det centrale lgnsystem. Vaer opmaerksom pa, at dette skal
institutionens lgnsum selv deekke, der overfgres ikke midler fra den centrale pulje — jf.
lgnstyringsnotat s. ----—----—-—-

Du kan trykke pa den gra boks der hedder "detaljeret oversigt pr. medarbejder” for at se hvad
der er regnet med pr. maned pr. medarbejder. Sa vil nedenstaende billede komme frem. Her
kan du bl.a. se at systemet har beregnet en seerlig feriegodtggarelse pa personen i april lgnnen
— veer dog opmaerksom pa, at personen ikke vil fa beregnet seaerlig feriegodtggrelse, hvis
vedkommende er ansat efter 1. oktober aret fgr. Du kan ogsa se, at der ligger en
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fremskrivning pa 0,80 % fra ¥4-07, dette er en del af den fremskrivnings% pa 1,54%, som der
er lagt ind i budget 2007 ved budgetleegningen.
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Faktisk lanforbrug i &ret:
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A Maned Grundlen | Funktions- | Kawalifika- | Resultat- | Bvrig fast AKUT/ Feriegodt- Avrigt | alt -
lan tiohzlan lan lan ATP/AER goarelze incl. pension
| 2007 januar 20.704 8 1.088 a 0 292 a a 22432
2007 februar 20.704 48 1.088 a 0 292 a a 22432
2007 marks 20.704 348 1.088 1] 1] 292 1] 1] 22432
2007 april 20.866 350 1.036 a 0 292 3.483 a 26.093
2007 maj 20.866 350 1.096 1] 0 232 1] 1] 22604
2007 juni 20.866 350 1.036 a 0 292 a a 22604
2007 juli 20.866 350 1.036 a 0 292 a a 22604
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